
江汉大学因私出国（境）人员审批表
表格编号：(G/J 201                )

           姓      名 ： 

           学院或部门 ： 

           出国（境）事由 ： 

           前往国家（地区） ： 

江汉大学外事工作领导小组印制
	申请人
	
	办公电话
	

	手  机
	
	住宅电话
	

	姓名
汉语拼音
	 
	性 别
	 
	民 族
	 

	政治面貌
	 
	出生地
	 
	出生日期
	 

	文化程度
	 
	外语程度
	 

	所在学院
（部门）
	
	职务
	
	职称
	 

	配偶姓名、工作单位和联系方式
	

	前往国家或地区
	 

	国(境)外邀请人姓名
单位地址和电话
	 

	出国(境)事由
	探亲□、访友□、旅游□、其他□
简要说明：


	前一次出国(境)日期和国家或地区
	因公出国(境)
	 

	
	因私出国(境)
	

	拟出境日期
	 
	停留天数
	 

	因私出国（境）证件办理申请
	本人____________，在_______________________ (学院/部门)担任_____________(职务/职称)。因_______________需要办理（护照/港澳通行证/大陆居民往来台湾通行证），现需学校开具_________________________证明材料。
 申请人：
                           申请日期：

	因私出国（境）证件借用申请
	    本人____________，在_______________________ (学院/部门)担任_____________(职务/职称)。因_______________需要借用（护照/港澳通行证/大陆居民往来台湾通行证），证件号为______________________________。本人承诺将于_______年_____月____日之前上交证件到（组织部/人事处），否则由此产生的一切不良后果均由本人自行承担。
                            申请人：
                           申请日期：

	所在学院（部门）意见：
 

     负责人签字：
盖章
               年    月    日
	 

组织部意见：
             负责人签字：
              盖章
                 年    月    日

	人事处意见：
负责人签字：
盖章
年    月    日
	外事处意见：
   负责人签字：
 盖章
                  年    月    日

	校领导意见：
签字：
                                                           年     月    日


填写说明：
1. 因公务出国（境）应持因公出国（境）证件，不得持用因私出国（境）证件出国（境）执行公务。因公务出国（境）应填写江汉大学因公出国（境）人员审批表，并履行因公审批程序。
2. 处级干部由组织部审核，外事处备案，分管校领导审批，其中需新办理因私证件和相关证明者还需人事处加签意见。其他教职工需所在学院（部门）签署意见，人事处审批，外事处备案。
3. 审批完成后，处级干部凭本表到组织部借用因私出国（境）证件；其他教职工凭本表到人事处借用因私出国（境）证件。因私出国（境）证件必须在回国后5个工作日内按照人员管理权限上交组织部或人事处。

